【参考資料１２】
平成27年9月　　日
各位
株式会社○○○○
代表取締役　○○　○○
マイナンバー「通知カード」についてのお願い

[bookmark: _GoBack]いよいよ来年1月よりマイナンバー制度が施行開始します。マイナンバーは、住民票を有するすべての国民に1人1つずつ付与され、今後、社会保険、税、災害対策で活用される重要な番号となります。
10月5日以降、全国一斉に、皆さんの住所（住民票に記載されている住所）宛に、各市区町村からマイナンバーの「通知カード」が簡易書留で(家族の分も含めて)郵送される予定です。このマイナンバー等が記載された「通知カード」は非常に重要な書類ですので、紛失することのないよう厳重に保管してください。
当社では、皆さんのマイナンバーが、社会保険手続きや年末調整手続きなどで必要になることから、○○○頃に、その「通知カード」の写しを（家族分も併せて）会社に提出して頂く予定です。その際には、改めてお知らせしますので、ご協力をお願いします。

【注意点】
マイナンバー通知カードは、住民票に記載されている住所宛に各市区町村から送付されますので、もしも現在住んでいるところと住民票の住所が異なる場合には、速やかに住民票の異動手続を行ってください。そうしないと、マイナンバーの通知カードが間違った住民票の住所に送られてしまい、後になって煩雑な手続きを行う必要が出てきますので、ご注意ください。
また、住民票住所をお住まいの場所に移すことが出来ない場合は、お住まいの場所に通知カードを送る手続きも出来ます。詳しくはお住まいの各市区町村にお問い合わせ下さい。

【個人番号カード申請】
今回の通知カードが郵送された際に「個人番号カードの交付申請書」が同封されます。「個人番号カード」とは、マイナンバーが記載された顔写真入りのICカードです。今回同封される交付申請書に顔写真を添付し、役所あてに返信すると、後日（来年1月以降）、市区町村の窓口で「個人番号カード」を受け取ることができます。初回交付の手数料は無料で、今後、身分証明書として様々な場面で活用できるものになります。任意での取得となりますが、この機会に個人番号カードの申請を行うことで本人確認作業の簡素化になりますので取得をお勧めします。

もし、実際の住所と住民票の住所が異なる場合や、その他不明な点がある場合は、
○○○までお問い合わせください。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上
参考：通知カード申請書
[image: http://livedoor.blogimg.jp/otsuakinori/imgs/1/4/148cf1a5.jpg]
（参考）個人番号カード[image: mynumber02.png]
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